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Guatemala, 29 de enero de 2021
Informe No. 001-2021

LUIS ADOLFO MLJANGOS RECINOS
Director General de las Artes
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsitoc de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién
de servicios Técnicos Nimero DGA-029-62-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 7-2021, correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero del
presente afo, v para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie
64A23B9C numero de DTE 3842917517

Actividades realizadas

a)

Apoyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Departamento de Apoyo
a la Creacién para el apoyo de las actividades artisticas;

Apoyar en el seguimiento y resguardo de documentos recibidos;

Apoyar en la generacién de documentos que faciliten la programacién vy la puesta
en marcha de las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas,
culturales y financieras del Departamento de Apayo a la Creacion;

Apoyar la conformacion de expedientes gue respalden la programacion, ejecucion
administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion;

Apoyar la gestién de procesos administrativos internos ante otros departamentos de
{a Direccion General de las Artes;

Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interior de la Republica;
Apoyar en la elaboracion de la memoria de labores, matriz de seguimiento ai plan
operativo anual — POA- y matriz de beneficiarios de acuerdo al Decreto 50-2016
Ley de presupuesto General de Ingreso y Egreso del Departamento de Apoyo ala
Creacion;

Apoyar en la gestién de procesos administrativos internos de la unidad de cine del
Departamento de Apoyo a la Creacidn;

Otras actividades afines al contrato.



N

a)

b)

f)

g)

h)

Resultados Obtenidos

Se apoy¢ en [a creacidn y alimentacién del archivo fisico y digital de las solicitudes
de apoyo 2021, dirigidas al Despacho Ministerial, Viceministerio de Cultura y
Direccidon General de las Artes, que son trasladadas al Departamento de Apoyo a la
Creacién Artistica. El archivo en mencién puede ser consultado en el siguiente
enlace

hiips://docs.google.com/spreadsheets/d/1:OBLNwMEFgaG50KPe_x82PzPaSogveb
NBANCrxPl1Ll/edi#gid=0

Se apoyd en la realizaciéon del Dictamen 001-2021 del Departamento de Apoyo a la
Creacion Artistica sobre la solicitud de William Orbaugh, para la realizacién del
Proyecto “Musica original de autores guatemaltecos para la guitarra clasica’.

Se apoyd en la realizacion y alimentacion de la base de datos de los beneficiarios
de la Iniciativa Apoyarte, Acuerdos Ministeriales y datos personales, solicitado por
la Auditorfa Interna,

Se apoyd en la realizacion y alimentacion de la base de datos de convenios
realizados en el afio 2020 de los beneficiarios de la Iniciativa Apoyarte.

Se apoyd en el envic de Providencias gue remiten los Dictamenes con sus
respectivos avales financieros a la Direccion de Fomento de las Artes.

Se apoyo en la elaboracion de la Memoria de Labores del Departamento de Apoyo
a la Creacidn Artistica.

Se apoy6b en la elaboracién de la Matriz de Seguimiento al POA del Departamento
de Apoyo a la Creacién Artistica.

Se apoyod en la ampliacion de la informacion consignada en el registro digital de
pedidos realizados en el Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica. El archivo
en mencién puede ser consultado en el siguiente enlace:
htips://docs.google.com/spreadsheets/d/1Dn2Y E3rmwxausyTva3kwr52ExNmSntCo
WIEOHBEFPFpd/editégid=0

Se apoyd en la alimentacion del registro de solicitud de cuota para pago de
expedientes en el mes de enero de 2021, El archivo en mencidn puede ser
consultado en el siguiente enlace:

hitps://docs.google.com/spreadsheets/d/1 FVmWEVyr3QvEBIvOOKDBO08oYwOF

oTDPBLZIZ4Y/edi#gid=580593978




i} Se apoyd en el envio del archivo digital de expedientes liquidados a la Seccidn de
Compras, de la Direccién General de {as Artes.

K) Se apoyd en la conformacion de expedientes de liquidacién de pago programados
por el Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica, para su posterior ingreso al
Departamento Financiero.
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